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Студенты, проходящие подготовку по направлению “Политология”, в ходе обучения обязаны выполнить ряд курсовых работ и одну выпускную квалификационную работу. Курсовые работы выполняются по мере освоения дисциплин общепрофессионального и специального циклов по основным курсам специальности политологического, экономического, философского, социологического, культурологического и исторического направлений. Завершающим этапом в подготовке  бакалавра является выпускная квалификационная работа.
Выпускная квалификационная работа является самостоятельной авторской работой, которая представляет собой теоретико-экспериментальное исследование.
Ведущей кафедрой, разрабатывающей тематику выпускных квалификационных работ направления Политология, является кафедра социально-политических теорий факультета социально-политических наук. Ведущая кафедра формирует список всех тем и представляет совету факультета для утверждения. Список хранится на кафедре и в деканате и предъявляется студентам для ознакомления и выбора. Преподаватели кафедры могут индивидуально рекомендовать студенту ту или иную тему. Большое значение в выборе темы имеет круг интересов студента, мера самостоятельности при определении темы, а также работа в рамках выбранной проблемы на предыдущих курсах.
Выпускная квалификационная работа является завершением научно-исследовательской работы студента за весь период обучения.
Количество тем, представляемых вниманию студентов, как правило, превышает численный состав группы с тем, чтобы обеспечить студентам больше возможностей для самоопределения при выборе темы.
Студент имеет право предложить свою тему исследования, если его научные интересы определились и он постоянно работает с одной проблематикой.
Требования, предъявляемые к  выпускным квалификационным работам, должны соответствовать основным параметрам подготовки бакалавра, заявленным в государственном образовательном стандарте (ГОСТ) высшего профессионального образования по направлению 41.03.04 «Политология».




Выпускная квалификационная работа

          Выполняется на последнем этапе обучения. Цель данной работы - систематизация и расширение знаний и практических навыков студентов в области теории и практики политики, определение степени подготовленности студентов в области избранного направления.
Выпускная квалификационная работа является самостоятельным  теоретико-экспериментальным исследованием одной из актуальных проблем  по направлению обучения. Результаты работы оформляются текстуально с использованием графиков, схем, карт и т.д.
В процессе работы, носящей научно-исследовательский характер, студент должен решить ряд задач:
·  овладеть навыками сбора и систематизации материала,
·  проявить умение разрабатывать и применять методику политологического анализа,
· овладеть основными принципами и приемами политологического анализа,
· уметь применить полученные  теоретические знания к исследованию практики политического процесса,
· определить самостоятельный подход по разрешению исследуемой проблемы.

Требования к выпускной квалификационной работе.
При написании выпускной квалификационной  работы студент должен продемонстрировать степень овладения современным уровнем исследования теоретических и практических проблем политической науки, овладения методом научного анализа политической реальности, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, давать обоснованные рекомендации и предложения, умение логично, четко и ясно изложить материал. Студент должен показать наличие навыков поиска, отбора, обработки и систематизации информации. Выполнение работы предполагает самостоятельность и научную достоверность.  Выпускная квалификационная работа должна представлять собой  авторское исследование, не должна содержать элементов плагиата и не корректного использования чужого материала,  должна носить творческий характер. Автор работы несет ответственность за достоверность фактического материала, обоснованность теоретических выводов и результатов исследований.
 При написании выпускной квалификационной работы обязательны ссылки на использованные источники, другие исследования. В работе не допускается описательность, увлечение эмпирическими фактами. Важно обеспечить лаконичность и четкость формулировок, точность в использовании специального понятийного аппарата.
Выпускная квалификационная работа считается завершенной, если она соответствует предъявляемым требованиям по структуре, содержанию, языку и стилю изложения материала, оформлению ссылок, списка литературы и приложений, переплетена в твердый переплет, подписана автором и научным руководителем, имеет отзыв научного руководителя и готова к рецензированию. За месяц до защиты в государственной комиссии она должна поступить к научному руководителю для замечаний и подготовки отзыва. Завершенная работа проходит предварительную защиту на кафедре не менее, чем за  месяц до даты итоговой защиты. После предварительной защиты,  студент имеет право доработать текст, исправить его в соответствии со сделанным замечаниями и сдать работу на рецензирование. Работа сдается на рецензирование в переплетенном виде.  Полностью готовая дипломная работа сдается  секретарю ГАК за неделю до защиты, со следующими документами: 
1. Задание на подготовку выпускной квалификационной работы. 
2. Отзыв научного руководителя. 
3. Рецензия. 
4. График выполнения дипломной работы. 
5. Электронная версия дипломной работы, которая  должна иметь указание  года выпуска, фамилии студента, фамилии научного руководителя, темы дипломной работы

Этапы подготовки и защиты научно-исследовательской работы включают в себя следующие основные операции:
· выбор темы исследования,
· выбор методов исследования,
· построение гипотезы, определение объекта, предмета, целей и задач исследования,
· сбор материала,
· анализ полученных материалов,
· систематизация материалов и проверка результатов исследования,
· подготовка чернового варианта работы и ознакомление с ним научного руководителя,
· предварительная защита выпускной квалификационной  работы на заседании кафедры
· исправление недочетов и оформление работы в соответствие с требованиями, предъявляемыми к выпускным квалификационным работам, 
· рецензирование,
· защита выпускной квалификационной работы на заседании государственной аттестационной комиссии.
      Наиболее сложный и ответственный момент в написании выпускной квалификационной работы – это выбор темы. От него во многом зависит успех последующей работы над проблемой. При выборе темы студент должен исходить из своих научных интересов. Обязательным условием при выборе темы являются также ее актуальность, практическая ценность для теории науки, наличие источников, степень изученности. Целью выпускной квалификационной работы  может быть уточнение знаний относительно определенных институтов, процессов или культур.

           К основным свойствам темы выпускной работы студента следует 
       отнести:                   
· масштаб (насколько серьезна, значима изучаемая проблема для общества);
· локализация проблемы в пространстве и времени (территориальная принадлежность проблемы и время ее возникновения);
· степень остроты проблемы (потери, которые несет общество в связи с существованием данной проблемы). 
При формулировке темы необходимо избегать опасности постановки мнимых проблем, т.е. проблем, либо не отражающих реальной ситуации, либо давно решенных. Следует опасаться и другой крайности - выдвижения проблем слишком широкого плана, например, «Борьба с преступностью». При выборе темы следует брать узкую проблему, которую можно разработать более основательно.
Существует достаточно большое количество источников для выбора темы работы. Одним из самых распространенных является предыдущий опыт научной работы студента. 
Перед тем как приступить к разработке той или иной темы, студент должен изучить опыт ее изучения учеными, обратить внимание, какие аспекты данной проблемы исследованы лучше, а какие хуже. Поэтому одним из наиболее важных шагов в научно-исследовательской работе является анализ научной разработанности проблемы.
Из списка имеющейся литературы по исследуемой проблеме необходимо проанализировать самые последние работы, т.к. они содержат обстоятельный обзор прежних исследований. С их помощью можно отобрать те, которые следует проработать и использовать в качестве отправной точки собственной работы.
Нужно обратить внимание на статьи научных периодических журналов, т.к. благодаря частым выпускам именно они содержат новейший материал по социально-политическим проблемам
Анализ литературных источников
Важным этапом работы является изучение литературы по данной проблеме, составление библиографии, классификация и запись использованных источников.
 Студент должен ознакомиться с трудами классиков социально-политической мысли, изучавших данную проблему, использовать справочники, словари (политологический, экономический, социологический, энциклопедический и др.), учебники, статьи и монографии. Спецификой работы политолога является изучение правовых источников, статистических данных федерального и регионального уровня, материалов социологических исследований, материалов прессы, радио и телепередач. Он должен быть хорошо осведомлен о работе как правой, так и левой, как умеренной, так и радикальной прессы. Для более глубокого исследования проблемы нередко возникает необходимость обращения к смежным наукам - истории, философии, социологии - а также  к психологии, математике (например, при построении прогностических моделей).
Выпускная квалификационная работа разрабатывается на кафедре социально-политических теорий, тем самым будущий бакалавр вливается в научное направление кафедры, поэтому рекомендуется ознакомиться  с трудами  своего научного руководителя и с работами по данной проблеме его коллег.

Категориальный аппарат исследования

По мере раскрытия проблемы студент овладевает понятийным аппаратом - основными категориями, которые образуют смысловое пространство темы, содержат в себе главные, узловые моменты.      
Приступая к изложению материала, необходимо определиться в содержании понятия темы с тем, чтобы в дальнейшем не допустить их двойственного толкования. Если же понятие многогранно, указать на это, подчеркнув, в каком смысле оно используется в работе. При этом следует прибегнуть к помощи словарей, справочников, энциклопедий, монографий.
Учитывая, что ряд проблем не находят должного освещения в отечественной науке, студент вправе опереться на зарубежные источники информации. Необходимым условием этого является включение в список тех работ, которые изучены студентом. Цитаты должны быть переведены и включены в текст со ссылкой на источник с соблюдением норм оформления ссылок.  Использование научной литературы и ссылки на нее обуславливаются:
· степенью изученности проблемы,
· целями и задачами исследования,
· наличием необходимой литературы.
В списке литературы, завершающей текст работы, должно быть приведено не менее 30-50 источников.

Экспериментальная часть

Эксперимент направлен на выявление региональных аспектов поставленной проблемы, проверку рабочей гипотезы, сформулированной на начальном этапе работы. Студенты в процессе подготовки этой части работы используют нормативные, фактические, статистические и  материалы социологических исследований, полученных ими в ходе прохождения практик, а так же  другие экспериментальные данные. 
Структура работы.

Структура (план) работы определяется в начале работы самим студентом и обсуждается с научным руководителем. В процессе работы допускаются изменения формулировок разделов темы. Содержание представляет собой систематизированный указатель структурных частей ВКР и включает введение, наименование всех глав, параграфов, заключение, список использованных источников и литературы, приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти части выпускной работы (см. приложение 4). Особое внимание следует обратить на соответствие номеров страниц в содержании и по тексту. Рекомендуется с этой целью использовать режим автоматического составления содержания.

В структуру работы входят: введение, основная (теоретическая и практическая) часть,  заключение, список использованных источников и литературы, приложения.
Введение необходимо для краткой характеристики работы, как правило,  состоит из 5-7 страниц. В водной части необходимо обосновать актуальность выбранной темы. Степень научной разработанности темы исследования. Здесь  целесообразно дать краткий обзор использованных источников и литературы, разделив их на группы по разным критериям (например, освещение разных сторон проблемы, хронологический критерий и т.д.), охарактеризовав группы в целом и выделив наиболее важные из них. Далее  определяется  объект и предмет исследования с кратким описанием исходных данных к работе. Следует также точно и четко сформулировать цель, гипотезу и основные исследовательские задачи выпускной квалификационной работы. Цель означает основной результат, который автор предполагает получить в ходе исследования. 
Задачи исследования представляют собой конкретные вопросы, на которые исследователь должен ответить, чтобы достичь установленной цели. Количество задач зависит от проблемы, степени ее изученности и цели исследования. ВКР, как правило, включает несколько основных задач, решение каждой из которых предполагает реализацию определенного числа связанных с ними частных задач. Основные задачи исследования отражают поиск ответа на центральный вопрос: каковы пути и средства решения исследуемой проблемы? Частные задачи являются средствами решения главных вопросов исследования. Основные и частные задачи имеют логическую связь между собой, последние имеют неограниченное число и могут выдвигаться до конца исследования. Начинать надо с достаточно общих задач, а затем переходить к более частным.
Во введении выпускной квалификационной работе также принято перечислять и кратко описывать основные научные методы, применяемые в ходе исследования (метод диалектики, исторический,  сравнительный, метод опроса, контент-анализ, хронологический метод и др.).   
Как правило, во введении дается характеристика нормативной и практической базы исследования.
 Необходимо подчеркивать новизну исследования, которая может заключаться в особенностях постановки проблемы, введении в научный оборот новых документов, получении результатов собственных исследований. Следует также изложить теоретическую и практическую значимость работы.
   Заканчивается введение характеристикой структуры выпускной квалификационной работы  (например, ВКР состоит из введения, трех глав, заключения, списка источников и литературы, приложений ). 
Таким образом, введение должно освещать следующие вопросы: обосновывается актуальность изучения проблемы, указывается степень ее изученности, производится классификация источников по ее различным аспектам, определяются предмет и объект, цели и задачи исследования, рабочая гипотеза, теоретическая, методологическая и практическая база работы, вклад исследователя в разработку данной темы.
Теоретическая часть,  разбитая на разделы, главы, параграфы должна содержать обработку теоретических концепций, парадигм и подходов к определению теоретических понятий, материалов, собранных во время подготовки к работе, на этапе сбора информации. Придерживаясь той или иной точки зрения, необходимо аргументировано изложить свою позицию, отделяя позицию изученных  авторов от своей собственной словами: “как мы считаем”, ”как нам представляется”, “мы полагаем” и т.д. каждый раздел и каждый параграф должны заканчиваться четко сформулированными выводами. Ссылки на авторов  на первоисточники  и литературу должны быть постраничные со сквозной нумерацией. Они помещаются внизу страницы. Одним из важнейших  условий использования цитат является точность и соответствие контексту изложения. Описывать ссылки надо так, как это указано в приложении. В списке литературы указывается только та литература, которая была использована при написании выпускной квалификационной  работы.
           В практической части выпускной квалификационной работы исследуется изучаемая проблема на региональном или локальном уровне. При этом автор работы должен продемонстрировать умение анализировать  источники, статистические данные и фактические материалы на этом уровне. Здесь же проводятся собственные и анализ других социологических исследований, которые помогают выявить специфику региональных аспектов поставленной проблемы, проверку рабочей гипотезы, сформулированной на начальном этапе работы. 
Логическим завершением выпускной квалификационной работы должны быть выводы и рекомендации. Выводы концентрируются в заключении. Выводы должны быть ясными, краткими, однозначными, содержать итоги авторских исследований и соответствовать целям и задачам исследования, поставленным во введении и выводам по главам.
В заключении, как правило, по результатам работы даются практические  рекомендации по решению исследуемой проблемы. Они должны носить авторский характер и вытекать из результатов анализа изучаемой темы.
 Список использованных источников и литературы является составной частью выпускной квалификационной работы. Список использованных документов и литературы представляет собой последовательное библиографическое описание всех документов и литературных источников, которые были изучены автором при выполнении выпускной квалификационной  работы и повлияли на его мысли. Каждая книга списка должна быть описана в соответствии с ГОСТом 7.1-2003. При описании отдельных видов документов могут действовать дополнительные правила.
При написании выпускной квалификационной работ наиболее приемлемой является алфавитная группировка. При алфавитном способе группировки использованных источников и литературы они располагаются в общем алфавитном порядке фамилий авторов, заглавий книг и статей (если автор не указан). По такому списку легко установить, все ли работы того или иного автора в нем учтены. Однако перед алфавитной группировкой работы должны пройти систематизацию, т.е. разбивку  на источники и литературу. При составлении списка литературы рекомендуется разделить ее на несколько групп. С примерами правильного библиографического описания документов можно ознакомиться в Приложении  7.
В приложениях к выпускной квалификационной работе  выносятся таблицы и схемы, образцы документов, анкеты и др. вспомогательные материалы, на которые ссылается автор в тексте работы. Приложение должно дополнять основное исследование.
В основном тексте на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают, как правило, в порядке ссылок на них в тексте работы. Все иллюстрации в приложении называются рисунками (фотографии, схемы, карты, планы, графики). Числовые данные и лексические перечни должны быть оформлены в виде таблицы. Номер рисунка должен состоять из номера главы и порядкового номера рисунка, например, «как видно из графика (рис. 1.2.)…». Номер таблицы также должен состоять из номера главы и порядкового номера таблицы, например, «как видно из табл. 2.1…». Каждый рисунок или таблица должны сопровождаться содержательной подписью, включающей название и необходимые пояснения, например, расшифровку условных обозначений. Рисунок или таблица, заимствованные из других источников или составленные на их основе, должны содержать указание на эти источники (см. приложения 8,9). 
Каждое приложение следует начинать с новой страницы. Последовательно идущие приложения обозначаются «Приложение А», «Приложение Б» и т.д. В случае, когда в тексте приложений отсутствуют имеющие нумерацию формулы, рисунки и таблицы, или когда применяется их сквозная нумерация, допускается обозначать приложения, используя цифровую нумерацию: «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д. Точка после цифр или букв не ставится. Нельзя использовать смешанную (буквенную и цифровую) нумерацию приложений.


Техническое оформление текста

Первым завершающим этапом работы должно стать оформление черновика. Черновой вариант работы должен быть представлен научному руководителю для первого чтения и внесения поправок. Получив от научного руководителя прочитанный и отредактированный текст, нужно изучить правки и рекомендации преподавателя. Затем необходимо провести редактирование текста: убрать перегружающие текст цитаты, повторы, уточнить формулировки, сверить цитаты, цифровые данные, даты, имена и т.д.
 Работа оформляется на лицевой стороне белой бумаги стандартного формата (210 * 297 мм.). Основные параметры набора текста следующие:
· формат А4, книжный;
· гарнитура текста – Times New Roman; 
· межстрочный интервал – одинарный; 
· поля: сверху – 20 мм, снизу – 20 мм, слева – 30 мм, справа – 20 мм;
· абзацный отступ – 1,25 см;
· выравнивание – по ширине области текста.

 Все страницы текста ВКР, включая его иллюстрации и приложения, должны иметь сквозную нумерацию. 
 Титульный лист считается страницей №1, но номер на нем не проставляется. 
 Номера страниц проставляются арабскими цифрами внизу страницы в ее правом углу или по центру. В случае необходимости номер на некоторых страницах может быть проставлен вручную.
Новая мысль автора начинается с абзаца. Абзацу соответствует единая тема и логическая целостность.
В приводимом тексте цитата должна сохранять все особенности текста, откуда она взята: орфографию, пунктуацию, расстановки абзацев,  шрифтовые выделения. Цитата внутри текста заключается в кавычки. Все цитаты подтверждаются ссылкой на первоисточник.

Обязанности научного руководителя

Научный руководитель обязан:
· определить степень подготовленности студента в работе над данной темой,
· дать рекомендации по использованию обязательной и дополнительной литературы, получению информации из других источников,
· помочь студенту определить цели, задачи, концепцию работы,
· определить график консультаций и представить студенту необходимые консультации по его проблеме,
· в случае необходимости направить студента для консультации к другим специалистам,
· ознакомить студента со сроками и правилами оформления выпускной квалификационной  работы,
· рецензировать работу с указанием недостатков и неточностей,
· написать отзыв с выводом о возможном допуске к защите,
· своевременно информировать председателя предметной комиссии, руководство кафедры и факультета о случаях значительного отклонения от графика подготовки выпускной квалификационной работы.
При подготовке к выпускной квалификационной работе студент пишет «Заявление на выпускную квалификационную работу», о закреплении за ним выбранной темы (Приложение 1).   Совместно с руководителем заполняет бланк «Задание на подготовку выпускной квалификационной работы» (Приложение 1а), которое переплетается в твердый переплет выпускной квалификационной работы перед титульным листом,  и «График выполнения выпускной квалификационной  работы» (Приложение 1б). Научный руководитель является нормоконтролером, внимательно следит за соблюдением правил оформления работы студентом, подписывает работу, пишет отзыв и обеспечивает привлечение рецензентов к анализу работы.

Права и обязанности выпускника

Студент вправе обратиться к любому специалисту в данной области для получения рецензии на дипломную работу. Рецензию дает один специалист-практик  по данной проблеме или кандидат наук  не являющийся преподавателем кафедры. Могут быть и две рецензии как практика так и преподавателя. Студент вправе ознакомиться с содержанием рецензии на его работу до ее защиты. Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после получения рецензии не допускается.
Студент обязан встретиться с научным руководителем, обсудить с ним тему, структуру работы, график консультаций и сроки сдачи разделов работы.

Защита выпускной квалификационной работы
Выпускная квалификационная работа считается завершенной в том случае, если она соответствует предъявленным требованиям по структуре, содержанию, языку и стилю изложения материала, оформлению ссылок, списка литературы и приложений, отпечатана с  произведенной редакцией, переплетена в твердый переплет, подписана автором, научным руководителем, имеет отзыв научного руководителя и готова к рецензированию. Завершенная работа проходит предварительную защиту на кафедре. Целями предварительной защиты являются: проверка степени готовности работы, получение необходимых  замечаний и предоставление выпускнику  возможности прорепетировать выступление перед защитой. 
На предзащиту работа предоставляется в непереплетенном виде.
После предзащиты студент исправляет недочеты, устраняет замечания, производит окончательное редактирование и печатает работу. За неделю до защиты выпускная квалификационная  работа  в окончательно варианте переплетенная, подписанная заведующим кафедрой, научным руководителем и исполнителем передается на рецензирование.
Государственная защита выпускной квалификационной работы является главным видом итоговой аттестации.
Расписание защит выпускных квалификационных работ составляется не позже, чем за месяц до начала итоговой аттестации. Их защита проводится на открытом заседании государственной аттестационной комиссии в составе не менее 3 человек.

Полное оформление работы, таким образом, включает:
- подписанное научным руководителем «Задание на подготовку выпускной квалификационной работы» с указанием темы; (Приложение 1а), которое переплетается перед титульным листом;
- титульный лист подписанный заведующим кафедрой, научным руководителем, студентом, с указанием срока сдачи работы (Приложение 2);
           - реферат;  реферат размещается непосредственно за титульным листом. Объем реферата должен составлять не более половины страницы. В реферате указываются параметры ВКР: объем работы в страницах, количество глав, иллюстраций, таблиц, приложений, использованных источников. Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосочетаний из текста работы, которые в наибольшей мере характеризуют ее содержание и обеспечивают возможность информационного поиска. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются прописными буквами полужирным шрифтом в строку через запятые.
         Текст реферата должен отражать объект исследования, цель работы, результаты работы, область применения, степень внедрения или рекомендации по внедрению. (Приложение 3)
      - напечатанный текст работы, переплетенный в твердую обложку;
- отзыв научного руководителя (Приложение 5);
      - рецензия (Приложение 6).
 - график выполнения дипломной работы (Приложение 1б)

Выступление перед аттестационной комиссией должно занять не более 10 минут. Для наглядности выступления применяется презентация выпускной квалификационной работы. В выступлении необходимо охватить все разделы работы, если нужно, проиллюстрировав их соответствующими таблицами и графиками. Последние должны быть предварительно подготовлены и распределены по порядку разделов работы. Ознакомившись с замечаниями научного руководителя и рецензента, следует подготовить четкие, аргументированные и краткие ответы на них.

Процедура защиты дипломной работы заключается в  следующем:
перед Председателем  ГАК и членами аттестационной комиссии находится алфавитный список защищающихся с указанием сроков защиты каждого и порядкового номера и зачетные книжки студентов данной группы. Председатель ГАК называет фамилию студента и тему его выпускной квалификационной работы, предоставляет ему слово. 
В докладе должны быть отражены: актуальность рассматриваемой темы, краткая характеристика использованных источников и ступень изученности проблемы, объект, предмет, цели и задачи исследования, рабочая гипотеза (концепция), основные выводы, к которым пришел автор в процессе исследования. В качестве иллюстрации могут быть использованы заранее подготовленные таблицы, схемы, графики, диаграммы и т.д.
После выступления автора работы все присутствующие могут задать ему вопросы. Затем выступает научный руководитель и читает отзыв. Если по какой-либо причине он не может присутствовать, отзыв может быть прочитан Председателем ГАК. Далее следует выступление рецензента (или читается текст его рецензии). В заключении дипломник отвечает на замечания, высказанные в отзыве и рецензии.
Когда заканчиваются все выступления, Председатель ГАК и члены аттестационной комиссии в присутствии научных руководителей и рецензентов обсуждают работу и выставляют окончательную оценку. Результаты защиты определяются оценками “отлично”, “хорошо”, “удовлетворительно”, “неудовлетворительно”. В качестве поощрения выпускная квалификационная работа может быть рекомендована к опубликованию в печати, к внедрению, к использованию в учебном процессе. 




Приложение 1
Заведующему кафедрой
социально-политических теорий
профессору Ю.А.Головину

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, студент_____Иванов Иван Иванович_________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
  Направление подготовки   41.03.04 политология
(шифр, наименование)
группы_____ПЛ41БО                     дневной формы обучения
прошу закрепить за мной тему выпускной квалификационной работы  ____________________
________________________________________________________________________________________Под руководством _________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
Предполагаемая база преддипломной практики (объекта исследования)____________________
_________________________________________________________________________________
(название организации, место нахождения)

Дата _____________________________________
Подпись студента __________________________

РЕШЕНИЕ КАФЕДРЫ
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Зав.кафедрой                                                                                           ________________________ Дата ___________________________




Приложение1а
Ярославский государственный университет им.П.Г.Демидова
Кафедра социально-политических теорий
«Специальность Политология
«Утверждаю»
                                                                                               Зав. Кафедрой
                                                                         социально-политических теорий
_____________________________
(Ф.И.О__________________
(подпись)
«_______»____________________
Задание
на подготовку выпускной квалификационной работы
Иванова Ивана Ивановича ________________________
фамилия, имя, отчество студента 
1.Тема работы: _Механизмы формирования политической активности  молодежи  в условиях трансформации современного российского общества
Утверждена распоряжением по факультету от    «_____»_____________№_____
2.Срок сдачи студентом законченной работы   _____________________________
3. Исходные данные к работе: Нормативные акты, монографии, научные статьи, справочная литература, периодическая литература и т.п._________________________________________
4. Перечень вопросов, подлежащих разработке: Политическая активность, молодежь, политическая активность молодежи, трансформация общества, механизмы формирования политической активности
5. Перечень заданий по сбору и обработке материала во время преддипломной практики:
Подготовка текста лекции и плана семинарского занятия и их проведение
Дата выдачи задания  ___________________________________________
Руководитель _________________________________________________ 
                                  Ф.И.О.                                (подпись руководителя)
Задание принял к исполнению____________________________________
                                                                 (дата, подпись студента)

 
                                                                                              Приложение 1б
ГРАФИК    

выполнения квалификационной работы студентом _________________________________________________________

	№
п/п
	Содержание работы
	Сроки выполнения
	Контрольная дата выполнения
	Дополнительные контрольные сроки, установленные научным руководителем
	Дата фактического выполнения

	1.
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Составление плана
	сентябрь
	
	
	
	

	2. 
	Составление библиографий
	октябрь-ноябрь
	
	
	
	

	3.
	Изучение теоретического материала
	ноябрь- январь
	
	
	
	

	4.
	Написание теоретических глав и параграфов
1.
2.
3.
4.
…….
	ноябрь - январь
	
	
	
	

	5.
	Изучение и подбор  фактического материала
	февраль-март
	
	
	
	

	6.
	Написание   практических глав и параграфов.
1.
2.
3.
	февраль-март
	
	
	
	

	7.
	Подготовка и написание введения и заключения.
	апрель
	
	
	
	

	8.
	Оформление работы
	май-июнь
	
	
	
	

	9.
	Представление работы на кафедру.
	июнь
	
	
	
	

	10.
	Получение отзыва руководителя.
	июнь
	
	
	
	

	11.
	Представление работы на рецензию.
	июнь
	
	
	
	

	12.
	Оформление допуска к защите.
	
	
	
	
	

	13.
	Подготовка доклада и иллюстрированного материала к защите.
	
	
	
	
	



Студент __________________________________     «______» ______________
                          (подпись)                           Ф.И.О.



«Согласовано»
Руководитель_______________________________________________________
                                        (ученая степень, ученое звание, Ф.И.О.)
 «______»______________                          (подпись)
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Кафедра социально-политических теорий

                           «Допустить  к защите»                          
         заведующий кафедрой 
                          социально-политических теорий,
                                   доктор политических наук, профессор
                                               _________________________Ю.А. Головин
«    »            20__ г.


Выпускная квалификационная работа бакалавра

Политические проекты и их роль в управлении политической организацией
                                                             Научный руководитель: 
                                                                       кандидат политических наук, 
___________ А.В. Соколов
«____» ________________ 20__г.
                            Студент: 
                                                                    __________М. С. Павловнин
                                                                             «____» ________________ 20__г.

Ярославль 2014
                                                                                




                                                                                                       Приложение 3
Реферат
     Объем 88 с., 2 главы, 6 параграфов, 10 приложений, 62 источника.
ОППОЗИЦИЯ, ОППОЗИЦИОННОСТЬ, МОЛОДЕЖНАЯ ООПОЗИЦИЯ, ОППОЗИЦИОННЫЕ МОЛОДЕЖНЫЕ ОБЩЕСТВЕННЫЕ ОБЪЕДИНЕНИЯ, ТИПОЛОГИЯ ОППОЗИЦИОННЫХ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ,  ФЕДЕРАЛЬНЫЙ И РЕГИОНАЛЬНЫЙ АСПЕКТ.
Объектом данного исследования является молодежные общественные объединения.
Цель работы – выявить особенности участия оппозиционных молодежных общественных объединений на современном этапе.
В процессе работы  использовались следующие методы: 
- историко – сравнительный метод
- институциональный метод
- количественный метод исследования
- контент – анализ средств массовой информации
- социологические опросы населения
Полученные в ходе исследования результаты имеют как теоретическую, так и практическую значимость. Материалы исследования могут быть использованы в учебном процессе для проведения лекционных занятий по дисциплине политология и молодежной политике.  Выводы, сделанные в дипломной работе, могут предоставлять интерес для политических партий, общественных объединений и их лидеров.
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Приложение 5

МИНОБРНАУКИ РОССИИ
«Ярославский государственный университет им.П.Г.Демидова»
                                                  (ЯрГУ)
Кафедра_________________________________________________
ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Студента _________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
_______________________ курса _____________________________________ формы обучения
специальности (направления подготовки)
на тему _____________________________________________________________________________________________________________________________________
Объем работы : __________ страниц , _______ таблиц, _______ схем, _______графиков, ____________ рисунков, _______________ приложений, ____
источников литературы ______________.
Памятка руководителю
В отзыве раскрываются:
· актуальность темы;
· практическая значимость работы;
· профессионализм выполнения;
· глубина исследования
· краткая характеристика и оценка содержания;
· достоинства (недостатки) студента, проявленные при выполнении работы;
· возможность практического использования;
· допуск к защите ГАК



Место работы, должность, ученая степень, ученое звание руководителя
_____________________________________________________________________
Подпись___________________________( Ф.И.О. руководителя)
«_______»____________________
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МИНОБРНАУКИ РОССИИ
«Ярославский государственный университет им.П.Г.Демидова»
(ЯрГУ)
Кафедра_________________________________________________
РЕЦЕНЗИЯ
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
СТУДЕНТА _____________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О.)
_______________________ курса _______________________________ формы обучения
специальности (направления подготовки) ________________________________
 на тему_________________________________________________________________
Объем работы : __________ страниц , _______ таблиц, _______ схем, ___________
графиков, ____________ рисунков, _______________ приложений, ____________
источников литературы ______________.
Памятка рецензенту
В рецензии раскрываются:
· актуальность темы;
· практическая значимость работы;
· достоинства (недостатки) работы (в разрезе глав, разделов, параграфов);
· уровень практической реализации;
· оценка работы («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»)
· возможность присвоения автору выпускной квалификационной работы квалификации (степени) по соответствующей специальности  (направлению) подготовки.
Место работы, должность, ученая степень, ученое звание рецензента
_________________________________________________________________________________
Подпись________________________(         Ф.И.О.       )
«_______»__________________


                                                                                                          










  Приложение 7


Примеры библиографических записей

1. Книга. Учебник. Однотомное издание
Бирюков, П.Н. Международное право: Учеб. пособие / П.Н.Бирюков.  2-е изд., перераб. и доп. М.: Юрист, 2000. - 416 с.
Коряковцева О.А. Особенности реализации государственной молодежной политики в постсоветской России: монография / О.А. Коряковцева. – Ярославль: Изд-во ЯГПУ им.К.Д.Ушинского. 2008. - 160 с.
Карпенко, О.М. Молодежь в современном политическом процессе в России / О.М. Карпенко, И.А. Ламанов. М.:СГУ, 2006. - 560  с.
Борисов, И.И. Воронежский государственный университет вступает в XXI век: Размышления о настоящем и будущем / И.И.Борисов. Воронеж: Изд-во Воронеж, гос. ун-та, 2001.- 120 с.
Степин, В.Г. Горохов, И.А. Розов.  М.: Гардарика, 1996. -400 с.

2. Книга четырех и более авторов 
Государственная и местная власть: правовые проблемы: Россия - Испания: Сб. науч. тр. Воронеж: Изд-во Воронеж, гос. ун-та, 2000. -312с.


3. Многотомное издание в целом
Гиппиус, З.Н. Сочинения: в 2 т. / Зинаида Гиппиус. М.: Лаком-книга: Габестро, 2001. 2 т. 

4. Отдельный том многотомного издания
Казьмин В.Д. Справочник домашнего врача: в 3 ч. Ч.2. Детские болезни / Владимир Казьмин.  М.: АСТ: Астрель, 2002.- 503 с.: ил.
 
5. Журнал, газета, продолжающееся издание
Шинкаренко, П. Молодежная политика в России: взаимодействие всех субъектов общества / П.Шинкаренко // Проблемы теории и практики управления. 2008.   № 3.   С.119 – 126.
Социологические исследования.  2004.  № 6. -106 с.
Северный край.  2005.  7 апреля (№ 60). -4 с.
Моделирование и анализ вычислительных систем. Т. 11, № 2 / Под ред. В.А.Соколова.  Ярославль: Изд-во Яросл.гос.ун-та им.П.Г.Демидова, 2004. -100 с.

6. Законодательные материалы  
Конституция Российской Федерации. М.: Приор, 2001.  32 с.
О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений: Федеральный закон от 28.06.1995№ 98-ФЗ // Собрание законодательства РФ.   1995.   Ст. 2503
Стратегия государственной молодежной политики в Российской Федерации до 2016 года: Распоряжение  Правительства Рос. Федерации от 18 дек. 2006 г. № 1760-р // Официальный сайт Министерства спорта, туризма и молодежной политики РФ:  http://minstm.gov.ru  2009.  1 веб – страница. – URL: http://youth.minstm.gov.ru/32/816.shtml

Семейный кодекс Российской Федерации: [федер.закон : принят Гос.Думой 8 дек. 1995 г. : по состоянию на 3 янв. 2001 г.]. СПб: Стаун-кантри, 2001.- 94 с.
О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования: Постановление Правительства Рос.Федерации от 4 нояб. 2003 г. № 668 // Собр. Законодательства Рос. Федерации. 2003.  № 45, ст. 4387. С. 10657-10658

7. Материалы конференций
Материалы Всероссийской научной конференции, посвященной 200-летию Ярославского Государственного университета им.П.Г.Демидова. История, 30-31 октября 2003 года / отв.ред. В.В.Дементьева; Яросл. гос. ун-т им.П.Г.Демидова. Ярославль, 2003. -179 с.
Лапина, Е. А. Кадровая политика в системе государственной молодёжной политики в России на современном этапе / Е.А. Лапина  // Актуальные вопросы подготовки специалистов молодёжной сферы в системе высшего профессионального образования: материалы Четвертой всероссийской  научно-практической конференции. – Новосибирск, 2008.   С. 67 – 76


8. Сборник
Публичная политика – 2007. Сборник статей. / Под ред. М.Б. Горного, А.Ю. Сунгурова. – СПб.: Норма, 2008.  -220 с.
Антология фантастической литературы / Сост. Х.Л.Борхес, А.Бьой Касарес, С.Окампо. 2-е изд., испр. – СПб.: Амфора, 2001.- 367 с.

9. Диссертация и автореферат диссертации
Зеленин, А.А. Государственная молодежная политика Российской Федерации: концептуальные основы, стратегические приоритеты, эффективность региональных моделей: автореф. дис. …д-ра пол.наук: 23.00.02 / А.А. Зеленин. – Нижний Новгород, 2009.  - 58 с.

Гавристова, Т.М. Африканские интеллектуалы в западном обществе: дис. … д-ра ист. Наук: 07.00.03 / Т.М.Гавристова.  Ярославль, 2003. - 568 с.

10. Архивные материалы
Переписка разных лиц, находящихся за границей и внутри России.  Центр. гос. ист. Архив в СПб. Ф. 1282. Оп. 1. Д.89

11. Инструкция
Инструкция по эксплуатации тепловых электростанций: ТИ 34-70-044-85: Срок действия установлен с 01.01.86 до 01.01.95 // М-во энергетики.  М., 1986. - 43 с.

12. Статистический сборник
Российский статистический ежегодник. 2004 : стат. сб. / Росстат.  М., 2004.- 725 с.
 13.Ссылки на электронные ресурсы

Для обозначения электронного адреса используют аббревиатуру URL (Uniform Resource Locator - унифицированный указатель ресурса)
9.	Дирина А.И. Право военнослужащих Российской Федерации на сво
боду     ассоциаций     //Военное     право:     сетевой     журн.     2007.     URL:
http://www.voennoepravo.ru/node/2149 (дата обращения: 19.09.2007).
10.	Лэтчфорд Е.У. С белой армией в Сибири [Электронный ресурс] //
Восточный фронт армии адмирала А.В. Колчака: [сайт]. URL: http://east-
front.narod.ru/memo/latchford.htm (дата обращения: 23.08.2007).


14. Рецензия
Гаврилов, А.В. Как звучит? / Андрей Гаврилов // Кн.Обозрение.  2002.  11 марта (№ 10-11).  С.2.  Рец. На кн.: Музыкальный запас. / Т.Чередниченко.  М.: Новое лит.обозрение, 2002.- 592 с.

15. Стандарт
ГОСТ Р 517721-2001.Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования.  Введ. 2002-01-01.- М.: Изд-во стандартов, 2001.  IV, -27 с.



16. Аналитическое описание
Кузьмин, И.Г. Некоторые проблемы государственных финансов в современной России // Российские предприятия в системе рыночных отношений : материалы научн-практич. конф. Ярославль, 17-18 окт.2000 г. / отв.ред. Л.Б.Парфенова.  Ярославль, 2000.  С.86-90.
Владимиров, А.Ю. «Вторичное» решение квартирного вопроса // Огонек.  2003.  № 20.  С. 32-33.

17. Устав
Устав государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования Ярославского государственного университета им.П.Г.Демидова : принят 28.06.1994 г. : утв. нов. ред. 20.05.2002.  Ярославль: Изд-во ЯрГУ, 2003.  25 с.

18. Нетекстовый источник
От заката до рассвета / реж. Роберт Родригес; в ролях: К.Тарантино, Х.Кейтель, Дж.Клуни; Paramount Films.  М.: Премьер-видеофильм, 2002.  1 вк.
Бобовые Северной Евразии : информ. Система на компакт-диске / Ю.Р.Росков, Г.П.Яковлев, А.К.Сытин, С.А.Желехняковский.  СПБ.:СПХА, 1998.  1 электрон.опт.диск (CD-ROM).
Агапкин, В. Прощание славянки / В.И.Агапкин; исп.: Военно-духовой орк. п/у И.Петрова // Русские и советские марши / Bomba Music, 2001/ 1 аудио CD.
Кузнецов, Сергей. Наиболее интересные новшества в стандарте SQL:  2003 // Сервер информационных технологий: http://www.citforum.ru. М.: 2004. 1веб-страница. URL:http://www.citforum.ru/database/sql2003/.
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Образец оформления в приложении таблицы

Таблица 2.1
Удельный вес женщин 
на руководящей работе в колхозах[footnoteRef:1]. [1:  Табл. составлена по: Очерки истории Ярославской организации КПСС 1938-1965 / Науч. ред.  В.Т.Анисков. Ярославль, 1990. С. 91; ЦДНИ ЯО. Ф. 272. Оп. 224. Д. 1560. Л. 1-8.
] 


	 
	1940 г.
	1944 г.

	
	Яросл.обл.
	РСФСР
	СССР
	Яросл.обл.
	РСФСР
	СССР

	Председатели колхозов
	6,3
	3,1
	2,6
	15,6
	14,7
	11,8

	Бухгалтера и счетоводы
	16,7
	7,1
	10,1
	65,1
	61,1
	56,4

	Бригадиры
	13,5
	6,7
	4,6
	66,8
	52,7
	41,2

	Зав. животновод. фермами
	45,0
	20,7
	16,1
	73,0
	59,6
	49,2







                                                                                                       Приложение 9

Образец оформления в приложении рисунка


Рисунок 1.3 
Возрастная структура мигрантов 
внутри Российской Федерации, 2002 г., %.
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