4. Структура и содержание курсовой работы

4.1. Общие требования, предъявляемые к содержанию курсовой работы: 

 содержание должно быть структурировано, материал изложен в логической последовательности; 

 используемая информация должна быть проанализирована и систематизирована; 

 используемый понятийно-категориальный аппарат должен быть корректным, формулировки краткими, точными, исключающими субьективность и неоднозначность толкования; 

 курсовая работа должна быть написана грамотно, хорошим литературным и профессиональным языком, иметь правильно оформленный инструментальный аппарат. 

4.2. Курсовая работа содержит следующие структурные элементы: 

 титульный лист (Приложение 1); 

 оглавление (Приложение 2); 

 введение; 

 основную часть; 

 заключение; 

 список литературы (библиография) (Приложение 3); 

 приложения. 

4.2.1. Титульный лист — первая страница курсовой работы, на которой указываются следующие реквизиты: полное наименование министерства, вуза, название подразделения (институт, факультет, кафедра), в котором выполнена работа, название темы, фамилия, имя, отчество автора, фамилия, инициалы и ученая степень (звание) научного руководителя, наименование места и год выполнения. 

Сведения об авторе и руководителе удостоверяются личными подписями. Титульный лист не нумеруется. 

4.2.2. Оглавление содержит: 

 введение; 

 название глав и параграфов основной части, пункты и подпункты; 

 заключение; 

 список использованной литературы; 

 приложения (в случае необходимости). 

Последовательность и формулировка рубрик в оглавлении должны соответствовать рубрикам курсовой работы. 

Оглавление включает порядковые номера и наименование структурных элементов курсовой работы с указанием номера страницы, на которой они помещены. 

4.2.3. Введение — наиболее формализованная часть курсовой работы. Во введении обосновываются актуальность и степень изученности выбранной темы; формулируются проблемы и круг вопросов, необходимых для ее решения; формулируется цель работы, указываются объект и предмет исследования, используемые методы; излагаются наиболее значимые аспекты выбранной темы. 

Актуальность темы исследования — обоснование теоретической и практической важности выбранной для исследования проблемы.

Цель и задачи курсовой работы — краткая и четкая формулировка цели проведения исследования и нескольких задач, решение которых необходимо для достижения поставленной цели. 

Предмет исследования — формулировка конкретного вопроса или анализируемой проблемы. 

Структура работы — краткое содержание глав и параграфов основной части работы. 

4.2.4. Основная часть курсовой работы включает главы, каждая из которых разбивается на 2-3 параграфа. Количество и объем глав и параграфов в каждой главе должны быть примерно равными. Основная часть строится на основе анализа научной, учебной литературы, нормативно-правовых документов, статистического материала. 

Включенные в курсовую работу материалы, должны обязательно сопровождаться библиографическими ссылками, изложение материала должно быть орфографически и синтаксически грамотным, ясным и лаконичным. 

Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент курсовой работы. 

Разделы курсовой работы должны быть взаимосвязаны. Рекомендуется, чтобы каждая глава заканчивалась выводами, позволяющими логически перейти к изложению следующего материала.

В основной части курсовой работы описывается сущность предмета исследования, его современное состояние и тенденции развития. На основе обзора учебной и специальной научной литературы оценивается степень изученности исследуемой проблемы.
Сопоставляются различные мнения, высказывается собственная точка зрения по дискуссионным (по-разному освещаемых в научной литературе) и нерешенным вопросам. Содержание этой части должно показать степень ознакомления студента с поставленной проблемой и современным научно-теоретическим уровнем исследований в данной области, а также умение работать с фактическим материалом, сжато и аргументированно формулировать задачи и результаты исследований и давать обоснованные рекомендации по решению выявленных проблем. 

Основные теоретические положения и выводы следует иллюстрировать цифровыми и статистическими данными из статистических справочников, монографий, журнальных статей и других источников. 

Цифровой материал приводится в виде аналитических таблиц. Для наглядности рекомендуется строить схемы и графики. Все таблицы, схемы и графики следует нумеровать. Иллюстрационный материал имеет сквозную нумерацию с Введения по Заключение. 

4.2.5. В заключении курсовой работы последовательно и кратко излагаются теоретические и практические выводы и предложения, к которым пришел студент в результате исследования. Они должны быть краткими и четкими, давать полное представление о содержании, значимости и эффективности разработок. 

4.2.6. В списке литературы (библиографии) должны быть представлены основные источники по теме: нормативно-правовые акты, учебная литература, монографические исследования, в т.ч. переведенные на русский язык и на языке оригинала, статистические издания, периодические справочники и интернет-источники. Составление более полной библиографии предполагает включение наиболее важных статей, опубликованных в научных журналах, а также сборниках научных статей. 

Список должен содержать не менее 10 — 15 современных источников, изученных студентом. 

На основные приведенные в списке источники должны быть ссылки в тексте курсовой работы. 

4.2.7. Приложения — вспомогательные иллюстрационно-графические, табличные, расчетные и текстовые материалы, которые целесообразно (объем более 1 страницы) приводить в основном тексте курсовой работы. 

Приложения к курсовой работе могут включать в себя: 

 материалы, дополняющие текст; 

 промежуточные вычисления, расчеты, выкладки; 

 экспериментальные материалы; 

 инструкции; 

 описание методик, технологий, программных средств и т.д.; 

 протоколы 

испытаний (экспериментов); 

 заключения экспертизы, акты внедрения и.т.д. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок. 

Приложения помещают в конце курсовой работы. 

Приложения нумеруются арабскими цифрами порядковой нумерации. Номер приложения размещается в правом верхнем углу над заголовком приложения после слова «Приложение» (без знака №). 

Приложения должны иметь общую с остальной частью курсовой работы сквозную нумерацию страниц. 

На все Приложения в основной части курсовой работы должны быть ссылки. 

Последовательность приложений должна соответствовать их упоминанию в тексте. 

4.3. Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем даются расшифровки входящих в них индексов, величин, в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Уравнения и формулы выделять из текста в отдельную строку. Уравнения и формулы нумеруются в круглых скобках справа от формулы. Нумерация уравнений и формул должна быть сквозной по всему тексту курсовой работы. 

4.4. Таблицы в курсовой работе располагаются непосредственно после текста, в 

котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в тексте. Нумерация таблиц должна быть сквозной по всему тексту курсовой работы. Порядковый номер таблицы проставляется в правом верхнем углу над ее названием после слова «Таблица». Заголовок таблицы размещается над таблицей и выравнивается по центру строки, точка в конце заголовка не ставится.

4.5. Цитирование различных источников в курсовой работе оформляется ссылкой на данный источник с указанием его порядкового номера в библиографическом списке в круглых скобках после цитаты. В необходимых случаях в скобках указываются страницы. Возможны и постраничные ссылки. 
5. Объем и требования к оформлению курсовой работы
5.1. Текст курсовой работы оформляется рукописным, машинописным или машинным способом. 

5.2. Работа оформляется на одной стороне листа формата А4 (210х297 мм) или близкого к нему формата (от 203х288 мм до 210х297 мм). Расстояние между строчками полтора интервала, шрифт — Times New Roman, размер шрифта 14. 

5.3. Размерные показатели: 

 страницы рукописи должны иметь поля следующих размеров: верхнее и нижнее — по 20 мм, правое — 15 мм, левое — 30 мм; 

 на одной странице сплошного текста должно быть 28-30 строк. 

5.4. Общий объем курсовой работы без приложений не должен превышать 15-25 страниц компьютерного набора. Объем Введения: 1-3 стр., Заключения: 1-23 стр., список 

 использованных источников 1-2 стр. большую часть работы занимает основная часть. Работы сдаются в сброшюрованном виде. 

5.5. Номера присваиваются всем страницам, начиная с титульного листа, нумерация страниц проставляется с «Введения». 

5.6. Каждый раздел курсовой работы начинается с новой страницы. 

5.7. В тексте курсовой работы не должны использоваться сокращения слов и аббревиатуры за исключением общепринятых. 

5.8. Все цитаты, фактические данные, приводимые в работе, должны быть снабжены сносками. Указание книг и статей в сносках должно соответствовать тем же требованиям, что и при составлении библиографии. Использование источников из интернета также должно сопровождаться соответствующими ссылками. 

5.9. Все таблицы и рисунки в тексте курсовой работы должны быть пронумерованы и иметь названия (Приложение 4). 

5.10. Список использованных источников информации следует помещать после раздела «Заключение». Библиографическое описание документов в списке литературы оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1 — 2003. библиографическое описание работ должно быть точным и полным. Оно должно включать фамилию и инициалы автора (авторов) или титульного редактора (редакторов), полное название книги, место издания, издательство и год издания. При включении в библиографию статей необходимо указать фамилию и инициалы автора (авторов), полное название статьи, название журнала, год выпуска и его номер, а также страницы, на которых опубликована статья. 

5.11. Рекомендуется использовать сквозную нумерацию источников в списке, группируя их по следующим разделам: 

 нормативно-правовые акты; 

 научная литература; 

 периодические издания (журналы, газеты); 

 ресурсы Internet; 

 другие источники. 

5.12. Нормативно-правовые акты располагаются в порядке их юридической иерархии (по убыванию уровня) и году принятия (по возрастанию). Все остальные источники — в алфавитном порядке (по фамилии автора или по названию работы). 

